
	
Stagiaire	à	70%	pour	une	année	
Délai	de	postulation	:	22	février	2018		

	
Par	son	action	politique,	militante	et	par	ses	campagnes	à	travers	la	Suisse,	l’ATE	
Association	transports	et	environnement	encourage	la	mobilité	favorable	à	
l’environnement.		
	
Le	Bureau-Conseil	ATE,	basé	à	Genève,	est	le	bureau	romand	de	l’ATE	Suisse.	Il	conduit	
des	projets	concernant	la	mobilité	douce,	en	particulier	la	mobilité	scolaire,	la	mobilité	
des	seniors	et	la	mobilité	sans	voiture.	
	
L’ATE	compte	une	soixantaine	d’employés	à	travers	la	Suisse	dont	douze	font	partie	de	
l’équipe	du	Bureau-Conseil.	
	
Le-la	stagiaire	est	chargé-e	des	activités	suivantes	:		
	

• Gestion	du	secrétariat	du	Bureau-Conseil	et	des	envois		
• Organisation	de	réunions	et	de	cours,	contacts,	mailings,	planification	
• Collaboration	aux	projets	
• Co-rédaction	d’articles,	de	rapports	et	de	brochures	
• Participation	à	des	recherches	et	études	sur	des	thèmes	liés	à	la	mobilité	
• Soutien	pour	les	demandes	de	fonds	
• Mise	à	jour	de	base	de	données	et	fichier	d’adresses	informatique	
• Gestion	des	réseaux	sociaux	et	mise	à	jour	des	sites	internet	

	
Le/la	candidat-e	doit:	

• Etre	de	langue	maternelle	française	ou	maîtriser	parfaitement	le	français	écrit	et	
parlé	

• Maîtriser	la	langue	allemande	(au	moins	compréhension	écrite)	
• Avoir	un	intérêt	pour	la	mobilité	et	l'environnement	
• Etre	organisé-e,	systématique	et	enthousiaste	
• Etre	autonome	dans	son	travail	
• Avoir	de	bonnes	connaissances	et	compétences	informatiques	(Mac).	

,		
Langue	de	travail:	français	
	
Temps	de	travail	:	Le	poste	est	à	70%	(28h/semaine)	selon	un	horaire	à	convenir		
	
Rémunération	:	Frs	1'750.-	brut	par	mois		
	
Durée	:	12	mois,	début	26	mars	2018		
	
Pour	toute	information,	contacter	Françoise	Lanci-Montant,	responsable	Bureau-Conseil	
ATE,	francoise.lanci@ate.ch	
Pour	des	informations	sur	l’ATE	:	www.ate.ch	et	sur	les	campagnes	du	Bureau-Conseil	:	
www.pedibus.ch	,	www.mobilitescolaire.ch,	www.habitat-mobilitedurable.ch.	
	


